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CONSILIUL JUDETEAN TIMIS

GHIDUL DECONTURILOR DE CHELTUIELI
DIN FINANTAREA NERAMBURSABILA DE LA CONSILIUL JUDETEAN TIMIS
PENTRU “TIM CULTURA” 2023

CADRUL LEGISLATIV

1. LEGISLATIE PRIMARA
Acordarea sprijinului financiar si decontarea actiunilor culturale aprobate se face in temeiul:

v" Ordonantei 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale;

v' Legea nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes
general;

2. LEGISLATIE TRANSVERSALA:

v' Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Legea nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise, cu modificarile si completarile ulterioare;

v' Hotararea nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii
in alta localitate, precum si Tn cazul deplasarii Tn interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare;

v' Hotararea nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni
Cu caracter temporar;

v Legea 350/2006 a tinerilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

v' Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Ordonanta nr. 119/ 1999 privind auditul intern si controlul financiar preventiv cu modificarile si completarile ulterioare;

v" Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si
a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu cu modificarile
si completarile ulterioare;

v" Legea 98/2016 privind achizitile publice si Normele metodologice de aplicare a Legii achizitiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

v Codul Fiscal aprobat prin Legea nr. 227/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Codul Civil aprobat prin Legea nr. 287/2009, cu modificarile si completérile ulterioare.

Decontarea cheltuielilor se face tindnd cont de urmatoarele aspecte:

Daca finantarile se acorda n transe, acestea se fac Th baza unei cereri prealabila pentru transe ( vezi model 1. cerere transa) in
temeiul Contractului de finantare si a Bugetului de venituri si cheltuieli ( anexa 2 la contract).

Cuantumul si esalonarea transelor se fac in baza unui grafic de finantare, in functie de etapele de realizare, raportate la costurile
organizatorice si/sau durata si evolutia in timp a activitatilor cuprinse in oferta culturala evaluata, si se prevad in contractul de finantare.

Beneficiarul poate opta pentru acordarea primei transe, la semnarea contractului de finantare, dar nu mai mult de 30% din valoarea
finantérii acordate.

Tn functie de etapele de realizare ale proiectului, beneficiarul poate opta pentru acordarea a cel mult trei transe, fiecare solicitata in
baza unei cereri.

Transa | — 30% din valoarea totala a proiectului, conform contractului de finantare;

Prima transa, se acorda, dupa semnarea contractului de finantare, prin virament bancar, pe baza de unei cereri prin care
beneficiarul finantarii solicitd acordarea acesteia ( vezi model 1. Cerere transa).
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Dupa acordarea primei transe, oricare din urmétoarele transe se pot acorda numai dupa justificarea prealabila si integrala a transei
anterioare si a contributiei beneficiarului aferente acesteia.

Transa a ll-a — se acorda 55% din valoarea eligibila a sumelor solicitate si prezentate la decont, urmare a comenzilor si/sau a
angajamentelor legale incheiate la momentul solicitarii transei a Il a, in functie de natura/tipul cheltuielilor angajate prin contractul de finantare;

Transa a lll-a nu poate fi mai mica de 15% din totalul finantarii, conform art. 6 alin (5) din Ordonanta Guvernului nr. 51/1998
actualizata privind imbunatéatirea sistemului de finantare nerambursabilé a proiectelor culturale, cu modificarile si completérile ulterioare.
Aceasta transa presupune decontarea in baza documentelor justificative a diferentei ramase.

Transa a ll-a si respectiv transa a Ill-a se acorda numai dupa justificarea utilizarii trangei anterioare, prin depunerea documentelor
justificative, a raportului narativ intermediar/final (dupa caz) si a raportului financiar intermediar/final, a dosarului de presa, in cel
mult 30 de zile calendaristice de la finalizarea etapelor intermediare sau, dupa caz, finalizarea evenimentului.

Pentru a fi acceptate drept cheltuieli eligibile, documentele prezentate in dosarul de decont trebuie sa faca dovada legaturii directe
dintre cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate Th cadrul proiectului

Pentru fiecare transa anterioara, beneficiarul trebuie sa faca dovada contributiei in procentul stabilit in contractul de finantare, cu
acelasi tip de documente justificative ca si in cazul finantarii nerambursabile acordate in baza contractului cu urmatoarele documente
justificative: facturi, contracte, chitante, ordine de plata etc.

Justificarea fiecarei transe acordate in baza unui contract de finantare se depune in cel mult 30 de zile calendaristice si se accepta
numai in masura in care cheltuielile sunt eligibile si au fost efectuate Th perioada executarii contractului.

NOTA: La ultima transa se ataseazi balanta contabila analitici sau extras din balan+ta analitica!!!!

Obligatiile beneficiarului:

v sa prezinte la sediul Consiliului Judetean Timis, Tn termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea proiectului, documentele
justificative pentru bugetul aprobat al proiectului (atat pentru suma alocata de Consiliul Judetean Timis, cat si pentru suma reprezentand
contributia proprie de minim 10%,

4 sa utilizeze finanfarea nerambursabila numai in scopul realizarii proiectului;

v sa nu comunice date, informatii, inscrisuri false sau eronate;

4 sa implementeze proiectul pe proprie raspundere si in concordanta cu descrierea din cererea de finantare, cu scopul de a atinge
obiectivele mentionate;

v sa nu utilizeze finantarea nerambursabila pentru activitati generatoare de profit.

v sa reflecte corect si la zi, in evidentele sale contabile, toate operatiunile economico-financiare ale proiectului si sa le prezinte

Consiliului Judetean Timis sau/si Centrului de Cultura si Arta al Judetului Timis prin intermediul careia se desfagoara finantarea ori de céate
ori 1i sunt solicitate;
v sa Intocmeasca si sa prezinte autoritatji finantatoare rapoartele solicitate si orice alte date privitoare la derularea proiectului;
4 sa pastreze, conform prevederilor legale, toate documentele financiare care atesta desfasurarea proiectului si sa accepte controlul
si verificarile Consiliului Judetean Timis in legatura cu modul de utilizare a fondurilor ce constituie subventia primita;
v se obliga sa notifice structura de specialitate din cadrul institutiei finantatoare (Consiliul Judetean Timis, Biroul Cultura,
invatamant, Minoritati, Sport si Culte) cu minim 5 zile lucratoare inainte de inceperea proiectului, prin invitatie in format letric sau
prin email pe adresa cultura@cijtimis.ro cu privire la perioada de desfasurare a evenimentului, precum si cu privire la o posibila
decalare sau anulare a proiectului/ sau schimbarea locatiei acestuia.
Notificarea se realizeaza fie prin transmiterea de invitatii la eveniment, in numér de minim 10, cu respectarea indicatiilor privind identitatea
vizuala din Anexa h la Ghid, fie, dupa caz, prin adresa oficiala cu privire la anularea evenimentului). in cazul decalirii termenului sau a
modificarii locatiei se va transmite o solicitare de aprobare in acest sens, adresata Comisie de evaluare si selectie a proiectelor culturale, cu
minim 5 zile lucratoare inainte de inceperea actiunii;
v' se obliga sa transmita Finantatorului un numar de minim 10 invitatii la evenimentele din cadrul proiectului cultural si, dupa caz, un
numar de 3 carti.
v' sérealizeze decontul de cheltuieli financiar-contabile pentru:
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a) suma alocata de catre Consiliul Judetean Timis;
b) suma reprezentand contributia proprie de minim 10%, din cheltuielile eligibile.

4 sa realizeze decontul de imagine al proiectului care va contine: dosar de monitorizare a presei, fotografii relevante, afise, cataloage,
caiet program, CD-uri, carti, albume sau orice alte tiparituri ale proiectului precum si, dupa caz, inregistrari video ale evenimentelor si orice alte
materiale ce releva efectul pe care I-a avut proiectul. De asemenea, in faza de promovare a evenimentului, sa insereze sigla, numele
finantatorului si” Proiect cofinantat de Consiliul Judetean Timis” ( vezi Anexa h la Ghid), pe absolut orice materiale de promovare, atat
pe invitatii, afise, bannere publicitare, etc. cat si in mediul on-line, pe pagina proprie etc. iar n interviurile sau articolele din presa sa precizeze
numele finantatorului;

v sa permita Curti de Conturi sa exercite controlul financiar asupra derularii activitatii nonprofit finantaté din fonduri publice;

v sa respecte in totalitate legislatia din domeniul dreptului de autor, a marcii inregistrate sau a altor drepturi de proprietate intelectuala,
sé& suporte toate taxele ocazionate de vanzarea biletelor, de drepturi de autor si drepturi conexe de autor. In acest sens, beneficiarul va exonera
pe finantator de orice prejudicii, reclamatiji sau actiuni in justifie ce au ca obiect incalcarea drepturilor de proprietate intelectuald, a marcii
inregistrate, a drepturilor de autor si drepturilor conexe drepturilor de autor ce au legatura cu proiectul cultural finantat;

v documentele justificative externe, emise de catre un prestator din afara Romaniei catre beneficiarul finantarii, se vor prezenta la
decont insotite de traducere efectuatd de un traducator autorizat, semnata si stampilata;
v atat suma alocata de catre Consiliul Judetean Timis cat si contributia beneficiarului in cuantum de minim 10%, trebuie justificata

cu documente: (vezi modele documente pe , Tim Cultura 2023”- documente pentru decont pe site); Referat de necesitate, oferte, Nota
justificativa ( respectand Legea 98/2016 si Legea 208/11 iulie 2022, (vezi model nota justificativa si referat postate), facturi, bonuri fiscale cu
valoare de pana la maxim 100 euro ( echivalentul in lei) care contin obligatoriu codul fiscal al beneficiarului introdus electronic de furnizor,
Nota de receptie, Bonul de consum - vizate ("conform cu originalul” ,certificat in privinta realitatii, legalitatii si regularitatii, avizat- BUN DE
PLATA,) Comanda, Contract, Proces-verbal de receptie a serviciului, diagrama, pontaj de masa, etc.).

Pentru a fi decontata, o cheltuiala trebuie sa fie eligibila.

Categoriile de cheltuieli eligibile, stabilite pentru proiectele culturale Tn conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr.
51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabild a proiectelor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare sunt
urmatoarele:

a) cheltuielile materiale directe, inclusiv, dar fara a se limita la acestea, cheltuieli cu materiale consumabile, materiale auxiliare,
materiale de natura obiectelor de inventar;

b) cheltuieli cu servicii executate de terti, inclusiv, dar fara a se limita la acestea, cheltuieli cu inchirieri de spatii pentru desfasurarea
activitatilor culturale, cheltuieli cu inchirieri de echipamente, cheltuieli cu studii si cercetari, cheltuieli cu pregatirea personalului, cheltuieli de
protocol, reclama si publicitate, cheltuieli cu transportul de bunuri si personal, cheltuieli pentru consultantd de specialitate, cheltuieli pentru
realizarea de tiparituri, cheltuieli pentru organizarea de evenimente, cheltuieli privind onorarii si drepturi de autor;

c) cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile sociale obligatorii si impozitul pe venit aferente salariilor, in limita unui procent de cel
mult 20% din totalul finantarii nerambursabile acordate, cu exceptia cheltuielilor salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare;

d) cheltuieli pentru cazarea, masa, transportul intern si international al personalului, participantilor, invitatilor sau beneficiarilor
proiectului, sub forma de sume forfetare al caror cuantum se aproba prin programul de finantare, cu incadrarea in limita maxima aprobata,
potrivit prevederilor legale aplicabile, pentru invitatii secretarilor generali ai ministerelor;

e) cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe utilizate exclusiv in scopul implementarii proiectului, in procent de cel mult 25% din totalul
finantarii nerambursabile acordate;

f) cheltuieli cu premii;

Tn cazul in care mijloacele fixe achizitionate nu sunt utilizate exclusiv in scopul implementarii proiectului, se va acoperi doar
amortizarea acestora pentru perioada de implementare a proiectului, fara a se depasi 25% din totalul finantarii nerambursabile acordate;

Cel mult 5% din totalul finantarii nerambursabile se poate acorda ca suma forfetara pentru cheltuieli indirecte eligibile cum sunt:
chirii pentru spatiile in care isi desfasoara activitatea beneficiarul, consumabile asociate cu managementul proiectului, costuri pentru
comunicatii telefonice sau internet, cheltuieli cu energia electrica.

Pentru a fi eligibile cheltuielile trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:
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a) sa fie efectuate in perioada de implementare a proiectului cultural;
b) sa fie necesare realizarii proiectului cultural (prevazute Th anexa 2 la contract si in raportul fianciar);
c) sa respecte dispozitiile incidente din legislatia nationala si, dupa caz, a Uniunii Europene, aplicabile in materie;
d) sa fie inregistrate in contabilitatea beneficiarului;
Finantarile nerambursabile nu pot fi utilizate pentru activitati generatoare de profit.
Orice contributie n natura raportata de catre beneficiar nu reprezinta cheltuiala eligibila.

Decontarea cheltuielilor se va face luand in considerare urmatoarele aspecte:

v' cheltuiala a fost realizata pentru proiect (este dovedita legatura directa cu proiectul);

v cheltuiala a fost efectuata pe perioada de desfasurare a proiectului, pentru activitati si plati realizate dupa semnarea contractului de
finantare;

v' sarespecte ordinea datarii ( referat, oferta, nota justificativa, etc);

v beneficiarul prezinta toate documentele justificative de plata, pentru fiecare tip de cheltuiald, in copie, semnate si stampilate, cu
mentiunea ,conform cu originalul”;

v beneficiarul a dovedit realizarea activitatii pentru care a fost efectuata cheltuiala in cauza;

v facturile sunt emise pe numele beneficiarului finantarii;

v’ facturile sunt completate cu toate datele necesare din punct de vedere al continutului - detalierea exacta a produselor sau serviciilor
achizitionate;

v facturile sunt completate cu toate datele necesare din punct de vedere al formei — numarul si data emiterii, emitentul documentului,
beneficiarul, semnate;

v toate documentele justificative externe, emise de catre un prestator din afara Romaniei catre beneficiarul finantarii, se vor prezenta
la decont insotite de traducerea acestora in limba romana. Traducerea trebuie sa fie efectuata, semnatéa de catre un traducétor
autorizat.

in vederea depunerii decontului financiar—contabil, beneficiarul finantarii va prezenta documentele justificative in copie xerox,
certificate ,conform cu originalul”.
Regulile de prezentare a dosarului de decont de catre beneficiarii finantarilor nerambursabile

De la inceputul dosarului spre finalul acestuia, documentele justificative vor avea urmatoarea ordine:
TN ORIGINAL:

v" Adresa de Tnaintare DECONT (Aceasta trebuie sa fie redactata in original, cu numar de inregistrare de la beneficiar si cuprinde
obligatoriu enumerarea tuturor documentelor prezentate la decont (OPIS) inclusiv cele referitoare la contributia proprie)- Anexa 1 la decont.

v Raportul de activitate semnat (doar pentru decont final) Anexa nr.3 la Contract — semnat de catre reprezentantul legal al
beneficiarului finantarii si va cuprinde date referitoare la perioada si locul de desfasurare a proiectului, numar participanti/ beneficiari, raportul
narativ, activitatile /actiunile desfasurate Tn cadrul proiectului, dovada publicitatii: afise, invitatii — in care sa apare ca programul a fost realizat
din fonduri publice — Consiliul Judetean Timis, rezultate obtinute, indicatori precisi de performanta si de eficienta, gradul de indeplinire al
obiectivelor propuse, contractele incheiate in vederea realizarii evenimentului, partenerii, imagini de la eveniment, impactul si posibilitati de
continuare a activitatii, confirmarea realizarii evenimentului de catre Biroul de Cultura, Tnvétémént, Minoritati, Sport si Culte din cadrul
Consiliului Judetean Timis ("Aceasta va fi intocmit in 3 exemplare vizate in prealabil de Biroul Cultura, invét,émént, Minoritati, Sport si Culte
din cadrul Consiliului Judetean Timis, din care un exemplar se preda la biroul amintit, in care se mentioneaza ca: ,Confirmam ca evenimentul
a avut loc, numele si prenumele si semnatura persoanei delegate”;

v" Raportul financiar intermediar sau final Anexa 4. la contract - se intocmeste avand in atentie respectarea formularului anexa 2
la contract. Raportul financiar intermediar/final trebuie sa mentioneze, pe categorii de cheltuieli, toate informatiile cuprinse in documentele
justificative, respectiv tipul, numarul, data, valoarea cheltuielilor efectuate si explicatii cu referire la ceea ce reprezinta.
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v' Declaratia pe proprie raspundere privind obtinerea de venituri conform OG 51/1998 Art.2, al (7), lit. b).- Anexa 2. Decont.

v' Declaratie pe proprie raspundere privind cofinantarea ( anexa nr. 3. Decont )

v Declaratie pe proprie raspundere privind distribuirea materialelor in cadrul proiectului ( model 2.)
Documentele contabile justificative propuse spre decontare:

v (Exemplu "Inchirieri de spatii si aparatura”: 3 oferte, nota justificativa — proces verbal, contract, factura detaliata, chitanta, ordin de

plata si extras de cont, proces-verbal inchiriere).

v' Dosarul de presa al proiectului.

v' Tiparituri realizate in cadrul proiectului: 1 exemplar din fiecare tip de material produs (in cazul panourilor outdoor se vor depune
fotografii ale acestora).

v" CD - foto/video realizate ca obiect al contractelor de cesiune drepturi de autor, sau conexe, sau de prestari servicii.

CHELTUIELI PENTRU REALIZAREA PROIECTULUI
Costuri de productie 1.1

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza - totalitatea costurilor legate de asigurarea logistica a productiei si a desfasurarii
evenimentului. Un eveniment este definit, in acest caz, ca fiind o reprezentatie teatrald, cinematografica, coregrafica, muzicala etc.
desfasurata in fata unui public.

Costurile de logistica aferente reprezentatiilor, prestarile de servicii legate de scenotehnica, scenografie, decoruri, recuzita,
transportul echipamentelor, paza si protectie, alte prestari servicii.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

Tn cazul in care prestatorul este persoana juridica/PFA:

v' referat de necesitate (model 6.);
oferta/oferte;
nota justificativa ( model 7);
contract/comanda, dupa caz;
factura ;
chitanta sau ordin de plata;
proces verbal de receptie a serviciului prestat ( model 9.);
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie.
note contabile;

Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilitd in suma bruta, cu obligatia achitarii contributiilor si
impozitului, conform legii.

Tn cazul in care suma ordinului de platé pentru contributii sau impozit este mai mare decét cea aferenta proiectului (sunt platiti si alti
colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata distinct aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, in care
se detaliazd componenta sumelor achitate.

Tn cazul avizelor, se va prezenta o noté justificativa, continand denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare.

AN N N N NN

inchirieri de spatii si aparatura 1.2

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza - cheltuielile cu inchirierea de spatii si aparatura, necesare realizarii proiectului cultural.
Este obligatorie intocmirea unui proces verbal de predare-primire. in contracte, va fi precizata obligatoriu durata de inchiriere, care trebuie
sa se raporteze la durata evenimentului cultural.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

v referat necesitate;

nota justificativa
contract;
factura;

ANERNERN
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chitanta sau ordin de plats;
proces verbal de predare-primire a spatiului si a bunurilor inchiriate;
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie;
v" note contabile;
Nu vor putea fi decontate cheltuielile cu inchirierea unor bunuri pentru desfasurarea unor activitati de natura economica, colaterale
proiectului cultural si nici nu vor putea fi considerate contributie proprie.

ANRNERN

Cheltuieli cu onorarii 1.3

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza - contractele incheiate cu persoane fizice, al caror obiect intra sub incidenta drepturilor de
autor sau conexe, mai putin cele privind realizarea de studii sau cercetéari in domeniul cultural, care vor fi decontate de la punctul Realizare
de studii si cercetari.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

v'  referat necesitate;
oferta;
nota justificativa;
contract;
Cl
stat de plata si ordin de plata/dispozitie de plata;
ordine de platd impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie.
proces verbal de receptie a lucrarii/operei;

v' note contabile;

Valoarea contractului va fi stabilitéd in suma bruta, cu obligatia achitarii contributiilor si a impozitului, conform legii.

Tn cazul in care suma ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea aferenta proiectului (de ex. sunt plétiti
si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata distinct aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, in
care se detaliaza componenta sumelor achitate. Cheltuielile cu onorariile vor putea fi decontate din finantarea alocatd sau considerate
contributie proprie.

in cazul contractelor de drepturi de autor/conexe, vor fi cesionate exclusivineexclusiv atat beneficiarului cat si neexclusiv, pe
perioada nedeterminaté si fara limita teritoriala catre autoritatea finantatoare.

La decont va fi depusa, n format electronic si opera de creatie intelectuala ce face obiectul contractului de drepturi de autor/conexe.

AN N N NN

Premii 1.4
1. Premiiin bani 1.4.1

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza - premii acordate cu ocazia unor concursuri desfasurate in cadrul proiectului cultural, asa cum
au fost prevazute in Contractul de finantare. Acordarea premiilor va respecta toate prevederile fiscale in acest sens.
b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

regulamentul de desfasurare a concursului si de acordare a premiilor;

procesul verbal de acordare a premiilor, componenta juriului;

stat de plata;

dispozitie de plata / ordin de plata;

ordine de plata impozit si contributii;

tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie.

note contabile;
Valoarea premiului va fi stabilitd Tn suma bruta, cu obligatia achitarii impozitului, conform legii.

AN
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Tn cazul in care suma ordinului de plata pentru contributii sau impozit, este mai mare decét cea aferenta, fie se completeaza un
ordin de plata distinct, aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se detaliazd componenta sumelor
achitate.

Nu exista restrictii de decontare, dar acordarea premiilor trebuie prevazuta ca activitate in descrierea proiectului.

2. Premii in obiecte specifice manifestarii 1.4.2

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza — premii acordate cu ocazia unor concursuri desfasurate in cadrul proiectului, asa cum au
fost prevazute in Contractul de finantare. Acordarea premiilor va respecta toate prevederile fiscale in acest sens.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

v" Regulamentul de desfasurare a concursului si de acordare a premiilor in bani sau obiecte specifice manifestarii;

referat;
oferta;
nota justificativa;
procesul-verbal de jurizare, unde e cazul;
contract/comanda;
nota de receptie;
bon consum,;
factura;
chitanta sau ordin de plata;
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie;
tabelul semnat cu distributia premiilor (model 10.)
note contabile;
Acordarea premiilor trebuie prevazuta ca activitate in descrierea proiectului.
Achizitia bunurilor se realizeaza cu respectarea prevederilor legii 98/2016 privind achizitiile publice.

AN N N N N YR NE NN
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Tiparituri 1.5

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza - cheltuielile aferente proiectelor editoriale sau expozitii foto-tiparire foto (reviste, carti,
cataloage, albume).

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

v'  referat necesitate;

oferta;
nota justificativa;
contract;
proces verbal de receptie;
nota de intrare receptie si bon de consum;
factura;
chitanta sau ordin de plata;
intre 1 si 5 exemplare din fiecare produs;
tabel cu distributia gratuita a acestora;
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de caséa daca plata s-a facut prin casierie;
declaratie pe propria raspundere privind distribuirea cu titlu gratuit.
note contabile

Toate cartile vor avea Tnscris OBLIGATORIU textul ,Proiect cofinantat de Consiliul Judetean Timis” ( anexa h din Ghid).
Achizitia serviciilor de editare/tiparire se realizeaza cu respectarea prevederilor legii 98/2016 privind achizitiile publice.
Publicatiile tiparite sau in format electronic care sunt realizate in cadrul proiectului trebuie sa contina sigla Consiliului Judetean Timis si sa
mentioneze obligatoriu Programul TimCultura pe prima si ultima copertd. De asemenea, publicatiile tiparite sau in format electronic trebuie

7
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sa includa obligatoriu pe ultima coperta ,Continutul acestui material nu reprezintd in mod obligatoriu pozitia oficiala a Consiliului Judetean
Timis ”, precum si date de contact pentru obtinerea mai multor informatii la cerere de cétre cei interesati.

Realizare de studii si cercetari 1.6

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza - cheltuieli cu contractele de drepturi de autor, in vederea realizarii de studii sau cercetari
n domeniul cultural.
b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:
v'  referat de necesitate ;
oferta;
nota justificativa;
proces verbal de receptie a operei/serviciilor prestate;
contract;
stat de plata si dispozitie de plata;
ordine de plata impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie.
v" note contabile
Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilitd in suma bruta, cu obligatia achitarii contributiilor si
impozitului, conform legii.
Tn cazul in care suma ordinului de platé pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea aferenta proiectului (de ex. sunt plétiti
si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata distinct aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, n
care se detaliaza componenta sumelor achitate.
Realizarea de studii si cercetari trebuie sa fie activitatea principala a proiectului, sa fie un proiect de cercetare in domeniul culturii.

AN NN

Transport intern sau international 1.7

a) Tipul de cheltuieli — sunt decontate cheltuielile de transport doar pentru participanti si invitati in temeiul HG 714/2018 pentru:
1. serviciile de transport prestate de catre o firma specializata;
2. serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun:
- avionul, pe orice distantd, clasa economica;
- orice fel de tren, dupa tariful clasei a Il-a, pe distante de pana la 300 km, si dupa tariful clasei I, pe distante mai mari de
300 de km;
- navele de calatori, dupa tariful clasei ;
3. transportul cu autoturismul proprietate personala;
4. transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosinta beneficiarului;
5. cheltuieli conexe transportului: taxe de aeroport, autogara, port, taxe pentru trecerea podurilor, taxe privind circulatia pe drumurile
publice etc. prevazute de dispozitiile legale in vigoare.
b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

1. Serviciile de transport prestate de catre o firma specializata:
v referat de necesitate ;

ofert3;

nota justificativa

contract/comanda;

factura;

chitanta/ordin de plata/bon fiscal;

tabel nominal cu persoanele transportate;

tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie.
8
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v" note contabile;
2. Serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun:
v" ordin de deplasare;
v' dispozitie de plata, factura, OP/ chitanta/ BF;
v' copie C.l./Pasaport;
v bilete avion/tren/autobuz etc.;
v' tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin bancé/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie.
v' note contabile;

3. Transportul cu autoturismul proprietate personala (consumul stabilit prin HG 714/2018)

ordin de deplasare;

dispozitie de plata;

bon de benzing;

copie C.I.

tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie.
note contabile;

<
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4. Transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosinta beneficiarului:
v' contract decomonat
v foaie de parcurs;
v bon de benzina, din perioada actiunii si de pe ruta asumata( calcul km ruta cea mai scurta)
v ordin de deplasare;
5. Cheltuieli conexe transportului:
v’ taxe autostrada, bonuri trecere poduri etc., dupa caz.
v note contabile;

Limita stabilita privind consumul per/100 km conform prevederilor legale.

Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate pentru transportul persoanelor care presteaza diverse servicii, altele decat cele artistice sau
invitati, Tn cadrul proiectului (de ex. instalator, tehnician etc.).

Cheltuielile efectuate pentru transportul echipei de proiect, pot fi considerate contributie proprie.

Cazare 1.8

a) Tipul de cheltuieli - cheltuiala cu cazarea este decontata din finantarea acordata respectand prevederile HG nr. 714/2018 (max.
265 lei/ noapte/persoana)
b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:
referat de necesitate;
oferta/ oferte functie de felul achizitiei ;
invitatie daca este cazul;
nota justificativa;
contract/comanda;
diagrama cazare;
proces verbal de receptie a serviciilor;
factura;
chitantd/ordin de plata/dispozitie de plata;
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de caséa daca plata s-a facut prin casierie;
note contabile;
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Va fi prezentatd diagrama persoanelor cazate, cu confirmarea unitatii de primire. Diagrama va contine datele de identificare ale
persoanelor cazate, perioada de cazare, pretul pe camera (model 3.)

Masa/Diurna 1.9

a) Tipul de cheltuieli - cheltuiala cu masa este decontata din finantarea acordata doar pentru participanti si invitati. Participantii sunt
persoanele care indeplinesc efectiv actul cultural. Invitatii pot fi reprezentanti ai mass-media, critici de arta etc. Cheltuiala cu masa se acopera
n limita maxima aprobata, potrivit prevederilor legale, pentru invitatii secretarilor generali ai ministerelor, asa cum rezulta din art. 4 lit. d) din
O.G. nr. 51/1998 actualizata. Valoarea mesei/zi/persoana nu trebuie sa depaseasca valoarea de 105 de lei/zi/persoana, indiferent de
numarul de mese.

Se pot achizitiona alimente, cu respectarea sumei limita per zi/per persoana stabilite mai sus.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

b.1.1n cazul cheltuielilor de masa:

referat;

oferta;

nota justificativa;

contract/comanda;

factura;

chitanta/ordin de plata/bon fiscal;

pontajul de masa;

tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie;
note contabile;

AN N N NN

b.2. in cazul acordarii diurnei (HG nr. 714/2018 si HG nr.518/1995)
delegatie;

tabel diurna, (model 4.);

dispozitie de plata si extras de cont;

registrul de casa;

note contabile;

\

AN NEANIEN

Nu sunt eligibile cheltuielile de masa pentru persoanele care presteaza diverse servicii in cadrul proiectului, altele decét cele artistice
sau invitati, Tn cadrul proiectului (de ex. instalator, tehnician etc.).
Persoanele cu domiciliul in locul de desfasurare al evenimentului, nu pot beneficia de cheltuieli de masa.

Achizitionarea de dotari necesare derularii proiectului cultural 1.10

a) Tipul de cheltuieli - in categoria dotarilor necesare derularii actiunii/proiectului/programului cultural, intra bunurile cu o durata de
utilizare mai mare de 1 an, dar a caror valoare de achizitionare este sub limita mijloacelor fixe, conform legislatiei in vigoare. Dotarile vor
putea fi achizitionate si decontate in limita a 20 %, procent aplicat la valoarea finantarii acordate.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:
referat de necesitate;
ofert3;
nota justificativa;
contract;
factura;
chitanta sau ordin de plata;

D NI NI N NN
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v tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie.;
v" nota de intrare/receptie (model 8.), fisa obiectului de inventar in folosinta, bon transfer;
v" note contabile;
c) cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe utilizate exclusiv in scopul implementarii proiectului, in procent de cel mult 25% din totalul
finantarii nerambursabile acordate;
Achizitionarea bunurilor se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si Ordinul Nr. 2634 din 5
noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile.

Prestari servicii (altele) 1.11

a) Tipul de cheltuieli - se vor deconta doar prestarile de servicii care nu pot fi decontate din prestari servicii specifice, respectiv:

v Contractele de prestari servicii de impresariere sau intermediere. In cazul in care persoana juridica care intermediaza nu detine un
cod CAEN corespunzator (este asociatie, fundatie etc.), este obligatoriu sa reiasa din continutul contractului, ca nu are beneficii
financiare de pe urma acestei intermedieri;

Prestarile de servicii artistice;

Prestarile de servicii contabile sau juridice, necesare in vederea realizarii proiectului (a intocmirii decontului);

Prestérile de servicii de organizare a evenimentelor care sunt continute in proiectul cultural;

Prestarea serviciilor de jurizare;

Prestarea serviciilor postale;

alte prestari servicii specifice proiectului cultural (cu specificarea expresa a acestora

Servicii de editare (culegere text, inserare diacritice, redactare, corectura primara, tehnoredactare / paginare / DTP, corectura
postpaginare, design coperta, editare e-book, publicare electronica pe CD/DVD,etc)

Servicii de editare (culegere de texte, inserare diacritice, redactare, corectura).

note contabile;

LR

<

Cheltuielile de personal pot fi acoperite pentru remunerarea salariatilor sau colaboratorilor beneficiarului care desfasoara activitati
n cadrul proiectului (echipa de implementare a proiectului), numai aferent perioadei de realizare a acestuia Tn limita unui procent de 20% din
totalul finantarii nerambursabile acordate. Aceste cheltuieli se vor acoperi numai pentru desfasurarea de activitati care se regasesc in
Clasificatia ocupatiilor din Romania.

Documente justificative:

referat de necesitate;
oferta;
nota justificativa;
contract;
factura cu detalierea serviciilor prestate;
dovada platii - chitanta sau ordin de plata;
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie;
proces verbal de receptie a serviciului prestart;
note contabile;
Orice activitate dependentd, necesara realizarii proiectului (asa cum este ea definita in Codul Fiscal) va fi inclusa in acest procent.
Finantarile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public
beneficiare.
Prestarile de servicii pot fi realizate de catre persoane juridice PFA.
Documente justificative necesare in vederea decontarii :
v referat de necesitate;
v oferta;

NN N N NN
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nota justificativa;
contract sau comanda;
factura cu detalierea serviciilor prestate;
chitanta sau ordin de plats;
tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie;
proces verbal de receptie a serviciului prestart;
note contabile;
Achizitionarea serviciilor se realizeaza cu respectarea prevederilor legii 98/2016 privind achizitiile publice.
Tn cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decét cea aferenta proiectului (sunt platiti si alli
colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata distinct, aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, in care
se detaliaza componenta sumelor achitate.

v
v
v
v
v
v
v

Costuri materiale (altele) 1.12

a) Tipul de cheltuieli - orice cheltuiald cu materialele consumabile care sunt necesare realizarii proiectului, mai putin cele aferente
reprezentatiilor (teatrale, cinematografice, muzicale etc.).

Materialele consumabile reprezinta bunurile care vor fi ,consumate” in cadrul derularii proiectului cultural. Sunt, in general, bunurile
cu valoare de achizitie mica, care se consuma cu ocazia proiectului cultural.

Necesitatea costurilor materiale trebuie sa rezulte din specificul actiunilor culturale descrise in contractul de finantare. In cazul in
care utilitatea materialelor nu rezulta implicit, este necesara completarea dosarului de decont cu o nota justificativa, prin care sa fie explicata
utilitatea bunurilor achizitionate.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

v'  referat de necesitate;
oferta;
nota justificativa;
contract cu furnizorul sau comanda;
proces verbal de receptie;

NIR (nota intrare-receptie) (model 8.);

Factura detaliata;;

chitanta sau ordin de plata;

tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie;
bon de consum;

declaratie pe proprie raspundere ca materialele au fost consumate in cadrul proiectului ( model 2.).

note contabile;

Pentru decontarea cheltuielilor specifice activitatilor desfasurate, se vor prezenta documente justificative (dupa caz), se va face
dovada procedurii de selectie, in conformitate cu prevederile legale.

Tn cazul materialelor promotionale (afise, pliante, brosuri, bannere, carti postale, diplome, invitatii) se anexeaza la decont cate un
exemplar din fiecare, se intocmeste o declaratie pe propria raspundere in care se specifica faptul cd materialele au fost distribuite gratuit
pentru realizarea evenimentului. Toate materialele promotionale poartda OBLIGATORIU si sigla Consiliului Judetean Timis, ca autoritate
finantatoare.

Achizitionarea bunurilor se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

AN N N N N VR VRN NN

Cheltuieli de personal si cheltuieli administrative 1.13

Cheltuieli de personal :

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza: Remuneratii acordate in baza contractelor de munca incheiate in baza Codului
Muncii, pe perioada determinata, pe durata proiectului.
b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

v' contract de munca;
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copie C.1.

fisa postului;

pontaj;

stat de plata, ordin de plata/dispozitie de plata angajat, ordin de platd pentru impozit si contributii;

raport de activitate aferent perioadei de realizare a proiectului.

tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie
note contabile;.

Cheltuieli administrative:

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza - Utilitati: Cel mult 5% din totalul finantarii nerambursabile se poate acorda ca suma
forfetara pentru cheltuieli indirecte eligibile cum sunt: chirii pentru spatiile in care isi desfasoara activitatea beneficiarul, consumabile
asociate cu managementul proiectului, costuri pentru comunicatiii telefonice sau internet, cheltuieli cu energia electrica.

v
v
v
v
v
v

AN

Chiria pentru biroul implicat in organizarea proiectului cultural.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

contract de Tnchiriere/ contractele de furnizare servicii/ contract de comodat;

decizii ale conducerii entitatii cu privire la nivelul procentual al utilitatilor consumate in interesul proiectului;

factura fiscala emisa de furnizor.

ordin de plata/ chitanta/ bon fiscal/ dispozitie de plata prin casierie.

tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru de casa daca plata s-a facut prin casierie.

SNENENENEN

ACHIZITII PUBLICE
Tn conformitate cu reglementérile legale privind achizitiile publice din Legea privind achizitiile publice nr. 98/2016 si Hotardrea Guvernului
nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
> Conform art.7 alin.(5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei,
fara TVA, este mai micéd de 270.120 lei, Cod CPV/an financiar respectiv lucréri, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei,
fara TVA, este mai mica de 900.400 lei/Cod CPV/an financiar .
Conform Legii 98/2016 privind Achizitiile Publice, toate institutiile au obligatia de a face achizitii prin Sistemul Informatic Colaborativ pentru
mediu performant de desfasurare a achizitiilor publice - SICAP.
in cazul achizitiei directe, autoritatea contractanta:
a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SICAP sau de a publica un anunf intr-o sectiune dedicata a
website-ului propriu sau al SICAP, insofit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor care urmeaza a fi achizi{ionate, pentru achizitiile
a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizifiile a caror valoare estimata este mai mare de 140.000
lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar mai mica sau egala cu valoarea mentionata la lit.
a); daca in urma consultarii autoritatea contractanta primeste doar o oferta valabila din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia
poate fi realizata;

c) are dreptul de a achizifiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica sau egala cu 140.000
lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabila a unei oferte, daca valoarea estimata a
achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.
Dovada SICAP (Sistemul Informatic Colaborativ pentru mediu performant de desfasurare a achizitiilor publice) certificatd de responsabilul
din cadrul unitatii si aprobata de reprezentantul legal.
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ROMANIA
JUDETUL TIMIS

CONSILIUL JUDETEAN TIMIS

Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea ca neeligibila a respectivei cheltuieli.
Documentele intocmite Tn acest sens sunt:
v' Referatul de necesitate, in conformitate cu art. 3 alin. 1 sau 2 din HG 395/2016 si legii nr. 98/2016;
v Nota justificativa privind valoarea estimata si incadrarea n pragul de achizitie ................... ;
v' Angajamentul legal este contractul in cazul achizitiei............... , contractul/comanda in cazul achiziiei................
ACHIZITIILE SE VOR REALIZA DUPA VALIDAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE NERAMBURSABILA (SEMNAREA ACESTUIA
DE CATRE TOATE PARTILE IMPLICATE)!!!
Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea ca neeligibila a respectivei cheltuieli.
Documentele financiare justificative vor fi prezentate in COPIE XEROX certificate de catre beneficiar prin aplicarea pe fiecare copie xerox
,CONFORM CU ORIGINALUL” si semnatura reprezentantului legal. Documentele financiare justificative vor avea aplicate (pe documentul
original si dupa aceea se face copia xerox) urmatoarele vize:

v" ,,Bun de platad” data si semnatura - aplicatd si semnata de reprezentantul legal - pe facturile de achizitie de produse sau servicii
n original, bonurile fiscale de achizitii, (se deconteaza doar acele bonuri cu valoare de pana la 100 euro (contravaloarea in lei) care contin
obligatoriu codul fiscal al beneficiarului introdus electronic de furnizor), stat de plata;

v ,Certificat in privinta realitatii, legalitatii si regularitatii” - aplicatd si semnata de catre responsabilul de proiect sau o alta
persoana desemnata de acesta — pe facturile de achizitie de produse sau servicii in original, pe statul de plata, pe ordinul de deplasare, pe
bonuri fiscale de achizitii.;

v' ,Vizat pentru control financiar preventiv” (in functie de forma de organizare a beneficiarului finantarii entitatile publice si alte
institutii care, potrivit legii, au obligatia de a organiza activitatea de control financiar preventiv) data si semnatura - aplicatd si semnata de
persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv - pe contracte, comenzi, facturile de achizitie de produse sau servicii in original,
Statul de plata, tabelul de diurna, bonurile fiscale de achizitii (se deconteaza doar acele bonuri cu valoare de pana la 100 euro(contravaloarea
n lei) care contin obligatoriu codul fiscal al beneficiarului introdus electronic de furnizor).

v ,Vizat cenzor” (beneficiarii ONG- uri si altii care nu au obligatia, potrivit legii, de a organiza activitatea de control financiar preventiv)
data si semnatura - aplicata de cenzor pe contracte, comenzi, facturile de achizitie de produse sau servicii in original, statul de plata, tabelul
de diurna, etc

v ,Vizat oficiul juridic”- pentru beneficiarii, institutii in care exista angajat un consilier juridic - se aplica si se semneaza pe contractul

de finantare, contracte sau comenzi de achizitii publice.
NOTA:

v Plata decontului se face in baza documentelor justificative la contractul de finantare.

= NU SE EMITE FACTURA CATRE CONSILIUL JUDETEAN TIMIS.

v' Suma finala platita beneficiarului nu va depasi suma aprobata la finantare.

v' Suma finala platita beneficiarului poate sa fie modificata in functie de corectitudinea documentelor justificative

prezentate la decont.

NOTA : Privind obtinerea venitului din vanzarea biletelor conform OG 51/1998, in cazul in care beneficiarul obtine venituri din
vanzarea biletelor (etc) acestea pot fi considerate contributie proprie conform Art.2, al.(7), lit.b).

Dosarul se depune la Registratura Consiliului Judetean Timis de luni- joi Tn intervalul 08.30-15.00 si vineri de la 08.30-12.00.
Pentru suport ne puteti contacta la numarul de telefon 0256/ 406 385
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